
 

 

 
REQUISITOS PARA LA VALIDACION DE MATRICULA AÑO 2024  

  
 1.  REQUISITOS DE MATRICULA 2024  
  
• Hoja de matrícula debidamente firmada por los acudientes y estudiante 
• Pago del seguro escolar o formato de renuncia al seguro escolar 
• Recibo de pago de matrícula  
• Contrato de prestación de servicios educativos firmado 

electrónicamente. 
• Carta de instrucciones y pagaré firmado electrónicamente 
• Cedula ampliada de los padres de familia 
• Certificados laborales o de ingresos firmado por contador o cámara de 

comercio vigentes  
• Afiliación a la EPS 
• Fotocopia de la tarjeta de identidad (mayores de 7 años) o registro para 

los menores. 
• Formatos de autorizaciones firmado electrónicamente.  
  
NOTA: para estudiantes nuevos aplican los siguientes documentos adicionales:  
  
• Certificado de notas originales (primaria: desde transición – bachillerato: 

desde quinto)  
• Certificado médico  
• Carné de vacunas para aspirantes a preescolar  
• Retiro del SIMAT del colegio de procedencia  
• Paz y salvo colegio anterior 
  

2. DOCUMENTOS A DESCARGAR POR PARTE DEL PADRE DE FAMILIA 
 

• Formato de renuncia al seguro escolar (opcional)  
• Hoja de matrícula. 
 

3. DOCUMENTOS A SER FIRMADOS ELECTRONICAMENTE  
• Carta de instrucciones y pagaré 
• Contrato de prestación de servicios educativos  
• Contrato de restaurante y/o loncheras (opcional) 
• Autorizaciones 



 

 

 
4. DOCUMENTOS A SER CARGADOS POR EL PADRE DE FAMILIA  

 
• Recibo de pago del seguro o renuncia  
• Recibo de pago de matricula  
• Certificado laboral o de ingresos firmado por contador   
• Certificado de afiliación a la EPS  
• Hoja de matricula  
NOTA: para estudiantes nuevos aplican los siguientes documentos adicionales:  
  
• Certificado de notas originales (primaria: desde transición – bachillerato: 

desde quinto) 
• Certificado medico  
• Paz y salvo colegio anterior 
• Carné de vacunas (preescolar) 


